
SPJ KEUANGAN UNTUK KEGIATAN PENELITIAN / PENGABDIAN 

1. Pagu penelitian/pengabdian tidak boleh berubah baik ditambah maupun dikurangi. 

2. SK Penelitian/pengabdian yang diterima bagian keuangan sudah fix. Tidak ada perubahan judul 

maupun anggota, karena judul sdh tercantum dalam sistem RSA saat pencairan dana. 

3. PPh pasal 22 

PPh pasal 22 adalah pajak pembelian barang untuk PTN Biasa. Sejak tahun 2018 Undip sebagai 

PTNBH tidak perlu melaporkan PPh pasal 22 sehingga pembelian barang tidak dipotong PPh 

pasal 22. 

4. PPN 

 Apabila bertransaksi lebih dari 1 juta dengan PKP (Pengusaha Kena Pajak) maka PIC hanya 

minta e-faktur saja (tidak perlu melampirkan bukti pembayaran). 

 Pembayaran PPN 10% ke bank adalah kewajiban lawan transaksi (rekanan/penyedia), bukan 

kewajiban peneliti. 

5. PPh pasal 23 

PPh pasal 23 adalah pajak untuk pekerjaan jasa/sewa. Pembayaran PPh pasal 23 sesuai jenis 

kegiatan yang dikenai pajak saja (jasa/sewa) 

6. Souvenir kepada masyarakat/responden seharusnya diberikan berupa barang, bukan berupa 

uang transport. 

7. SPJ keuangan tidak perlu melampirkan RAB (Rencana Anggaran Biaya), tetapi cukup 

melampirkan realisasi belanja (format terlampir). 

8. Nota/kuitansi harus standard (ada alamat, tanggal, nama terang penerima, dan stempel 

penyedia) 

AKUN BELANJA 

1. Belanja Personil/Honorarium  format terlampir 

Jenis kegiatan Aspek perpajakan NPWP Non NPWP Lampiran 

Honorarium untuk 

pembantu peneliti 

Dipotong pph pasal 

21 

5% 6%  ST  Dekan 

 fotokopi KTP/NPWP 

 

Satuan yang dipakai acuan sementara SBU tahun 2019 

 



2. Belanja Operasional 

 Uang transport yang diberikan dalam rangka survey dan sejenisnya kepada PIC, anggota peneliti, 

dan mahasiswa pembantu peneliti  berupa BBM bukan berupa uang (struk BBM dilampirkan 

utk spj) 

 Sewa kendaraan/alat 

Jenis kegiatan Aspek perpajakan NPWP Non NPWP Keterangan 

Sewa kendaraan, 

alat 

Dipotong pph pasal 

23 

2% 4%  nama penyetor/NPWP 

pada ID billing = PTNBH 

Undip 

 orang pribadi maupun 

badan 

 

 Uji laboratorium  

Jenis kegiatan Aspek perpajakan NPWP Non NPWP Keterangan 

Uji laboratorium Dipotong pph pasal 

23 

2% 4% Melalui  swasta maupun 

instansi pemerintah 

 

 Jasa translator dan proofreading  

Jenis kegiatan Aspek perpajakan NPWP Non NPWP Keterangan 

Jasa translator dan 

proofreading 

Dipotong PPh pasal 

21 

5% 6%  Jika dengan wajib pajak 

orang pribadi (WPOP) 

dalam negeri 

 Dilampiri fotokopi 

KTP/NPWP 

Dipotong PPh pasal 

26 

 20% Jika dengan WPOP luar 

negeri 

Dipotong PPh pasal 

23 

2% 4%  Jika melalui badan usaha 

 nama penyetor/NPWP 

pada ID billing = PTNBH 

Undip 

 

  



 

 Jasa pembuatan alat  

Jenis kegiatan Aspek perpajakan NPWP Non NPWP Keterangan 

Jasa pembuatan 

alat 

Dipotong PPh pasal 

21 

5% 6%  Jika dengan wajib pajak 

orang pribadi (WPOP) 

dalam negeri 

 Dilampiri fotokopi 

KTP/NPWP 

Dipotong PPh pasal 

23 

2% 4%  Jika melalui badan usaha 

 nama penyetor/NPWP 

pada ID billing = PTNBH 

Undip 

 

 Konsumsi 

Jenis kegiatan Aspek perpajakan NPWP Non NPWP Keterangan 

Konsumsi Dipotong pph pasal 

23, nama penyetor = 

PTNBH 

2% 4%  Jika disajikan dalam 

bentuk prasmanan 

 Dilampiri daftar hadir 

penerima konsumsi 

(format terlampir) 

 Tidak dipotong pph 

pasal 23 

   Jika disajikan dalam 

bentuk kardus 

 Dilampiri daftar hadir 

penerima konsumsi 

(format terlampir) 

 

 Pembelian bahan habis 

o Nota standard  ada alamat penyedia, stempel, nama terang penerima 

o Jika transaksi dengan PKP (Pengusaha Kena Pajak) dan nominal > 1juta maka dilampiri e-

faktur saja 

o NPWP yang digunakan PTNBH Undip 

 

 

o Jika transaksi dengan non PKP maka cukup nota/kuitansi dan rincian barang yang dibeli 

 

 



 

 Perjalanan dinas dalam rangka mengikuti seminar nasional/internasional 

 

DOSEN/Tendik 

o Uang harian  

o Dilampiri ST Dekan 

o Lembar SPD sesuai format dalam SBU 

o Tiket, akomodasi/hotel sesuai SBU dengan melampirkan bukti pengeluaran 

 

Mahasiswa 

 

 

Belanja Modal  

 Kriteria Belanja Modal 

 Berwujud 

 Manfaat lebih dari satu tahun 

 Batas kapitalisasi/harga > Rp300.000 

 Digunakan untuk operasional sehari-hari 

 

  Apabila barang modal/inventaris dihibahkan kepada masyarakat maka dimasukkan ke dalam 

belanja operasional dilampiri surat hibah seperti contoh terlampir. 

 

 Barang modal dilaporkan ke bagian UPA Dekanat untuk dicatat sebagai aset dan dapat 

digunakan kembali oleh PIC dengan melampirkan surat hibah dari PIC ke departemen 

 

 



Susunan SPJ Keuangan 

1. Cover 

2. SPTJM 

3. Rekap total per akun belanja  

4. Rekap detail 

5. Nota/kuitansi pengeluaran disusun sesuai nomor urut dari rekap detail 

6. Fotokopi e-faktur jika ada 

7. Fotokopi ID billing dan bukti setor pajak 

 

Format terlampir : 

 Cover 

 SPTJM 

 Rekap total per akun belanja  

 Rekap detail 

 ID billing  pph pasal 23 

 Hibah barang modal 

 Daftar honorarium 

 Surat Tugas 

 Daftar hadir pendukung konsumsi 
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SURAT PERNYATAAN TANGGUNGJAWAB MUTLAK 

PENELITIAN STRATEGISFAKULTAS TEKNIK  

UNIVERSITAS DIPONEGORO TAHUN 2019 

 

Yang bertandatangan di bawahini : 

Nama : Dr. rer. nat. Thomas Triadi Putranto. ST M.Eng 

NIP : 197712112005011002 

Jabatan : Ketua Peneliti 

Skema :    Strategis – Hibah Bersaing Dana RKAT 

Judul Penelitian : Analisis Hidrogeologi dengan Pendekatan Spasial pada Cekungan Air tanah 

(CAT) Pagatan, Kabupaten Tanah Bumbu Provinsi Kalimantan Selatan 
 

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa : 

1. Kegiatan penelitian tersebut yang dilaksanakan pada Bulan April – November  2019 benar telah 

dilaksanakan. Adapun kelengkapan data untuk Laporan Pertanggungjawaban Keuangan 100% 

(Kuitansi/Nota/Daftar Honor/Daftar Hadirdll) kegiatan tersebut di atas Tahun 2019 akan saya 

lengkapi maksimal pada Tanggal 30 November 2019. 

2. Apabila terdapat selisih kekurangan antara Jumlah Laporan Pertanggungjawaban Keuangan 

(Kuitansi/Nota/Daftar Honor/Daftar Hadir dll) dengan dana pencairan penelitian Tahap I dan 

Tahap II, maka saya bersedia mengembalikan selisih kekurangan SPJ ke rekening Bank Mandiri 

dengan nama: UniversitasDiponegoro-Operasional, Nomor Rekening : 1360020170319 dengan 

Note : Penelitian FT UNDIP atas nama Ketua Peneliti Dr. rer. nat. Thomas TriadiPutranto, ST, 

M.Eng 

3. Apabila saya terlambat menyerahkan laporan pertanggungjawaban ke Bendahara Pengeluaran 

SUKPA Fakultas Teknik Universitas Diponegoro dan dikemudian hari auditor internal maupun 

eksternal melakukan pemeriksaan atas berkas laporan keuangan beserta pertanggungjawabannya, 

maka saya bertanggung jawab secara formal, material dan kebenaran sepenuhnya serta 

mengklarifikasi kegiatan tersebut dihadapan auditor internal maupun eksternal. 

4. Apabila di kemudian hari terdapat temuan dari auditor internal maupun eksternal atas pengajuan 

Kas Sementara (KS) tersebut di atas, yang mengindikasikan adanya pemalsuan tandatangan dan 

stempel pada kuitansi maupun daftar honorarium, maka saya bertanggung jawab sepenuhnya 

secara pribadi dan bersedia mengklarifikasi perihal tersebut di atas dihadapan Dekan selaku 

Pengguna Anggaran dan Wakil Dekan Sumber Daya selaku Kuasa Pengguna Anggaran Fakultas 

Teknik Universitas Diponegoro. 

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenar - benarnya. 

       

      Semarang, 1 November 2019 

      Ketua Penelitian, 

 

 

 

 

Dr. rer nat. Thomas TriadiPutranto. ST M.Eng 

NIP. 197712112005011002  

 

 

Comment [l1]: Disesuaikanpengabdia

nmasyarakat/ penelitian (strategis/ 

unggulan/ inovatif/ 

unggulanbereputasi) 



Lampiran 1 

A Dana Hibah

B Belanja

1 Belanja Kerjasama Personil

a. Belanja Personil - Dalam Undip                                        -   

b. Belanja Personil - Luar Undip                   8.480.000,00 

Jumlah Belanja Kerjasama Personil                   8.480.000,00 

2 Belanja Kerjasama Operasional

a. Belanja Operasional Kerjasama                 11.520.000,00 

b.
Belanja Operasional Pemanfaatan/Pemeliharaan Aset 

Undip
                                       -   

c. Belanja Kerjasama - Biaya Institusional Undip                                        -   

Jumlah Belanja Kerjasama Operasional                 11.520.000,00 

3 Belanja Modal

a. Belanja Kerjasama - Modal Peralatan dan Mesin                                        -   

b. Belanja Kerjasama - Modal Gedung dan Bangunan                                        -   

Jumlah Belanja Modal                                        -   

Total belanja

Sisa                 20.000.000,00 

Semarang,      November 2019

Menyetujui,

Ketua Departemen  Ketua Tim / PIC 

 Materai 6.000,- 

Najib, ST, M.Eng, PhD Dr. rer.nat Thomas Triadi P ST., M.Eng

NIP. 197710202005011001 NIP. 197712112005011002

 Mengetahui,  

Ir. M. Agung Wibowo, M.M., M.Sc., Ph.D.

NIP. 196702081994031005

LAPORAN REALISASI ANGGARAN DANA HIBAH

KEGIATAN : Analisis Hidrogeologi dengan Pendekatan Spasial pada Cekungan Airtanah (CAT) Pagatan, Kabupaten Tanah Bumbu 

Provinsi Kalimantan Selatan

 Dekan Fakultas Teknik 

 

 

 

 



Ketua Tim Peneliti : Dr. rer. nat. Thomas Triadi Putranto, ST, M.Eng

Judul Penelitian :

Total Dana : Rp 80.000.000,-

Realisasi Dana : Rp 80.000.000,-

Saldo/Lebih SPJ : 0

Tanggal No Uraian Vol Satuan

Harga 

Satuan (Rp)

Jumlah 

Bruto (Rp)

Jumlah netto 

(Rp)

Jml (%) Jml pajak (Rp)

31-Juli-19 1

Honor Pembantu Lapangan          (6 

orang) 180 OH 75.000         13.500.000  6            810.000        12.690.000     

22-Agustus-19 2 Jasa digitasi peta tematik 1 OK 1.500.000    1.500.000    6            90.000          1.410.000       

29-Agustus-19 3

Jasa pemasangan logger curah 

hujan dan kualitas airtanah di 

sumur pantau 1 OK 17.510.204  17.510.204  6            1.050.612     16.459.592     

32.510.204  1.950.612     30.559.592     

2-Mei-19 1 ATK 1 paket 6.000.000    6.000.000    -            -                    6.000.000       

2, 5 , 6 Mei 2019 2

Pembelian bensin untuk transport 

pengambilan data 1 paket 950.000       950.000       -            -                    950.000          

15 Mei 2019 3 Pembelian habis pakai 1 paket 426.900       426.900       -            -                    426.900          

16 Mei 2019 4 Pembelian acrodisc 1 paket 1.650.000    1.650.000    -            -                    1.650.000       

12 Juni 2019 5

Pembelian ice pack kotak  blue 

15x15x25 cm 15 buah 60.000         900.000       -            -                    900.000          

12 Juni 2019 6 Pembelian botol sampel 250ml 50 buah 19.500         975.000       -            -                    975.000          

12 Juni 2019 7

Pembelian kabel geolistrik @150 

meter 1 buah 600.000       600.000       -            -                    600.000          

16-Sep-19 8 Pembelian palu besar 4 buah 60.000         240.000       -            -                    240.000          

16-Sep-19 9 Pembelian aki 1 buah 190.000       190.000       -            -                    190.000          

16-Sep-19 10 Pembelian As ss 201' 1 buah 200.000       200.000       -            -                    200.000          

31-Okt-19 11 Penggandaan laporan akhir 10 eks 97.000         970.000       -            -                    970.000          

7-Nov-19 12 Pembuatan poster 10 buah 95.000         950.000       -            38.000          912.000          

14.051.900  -            -                    14.013.900     

6-Nov-19 1 Analisis sampel 1 paket 11.880.000  11.880.000  -            475.200        11.404.800     

13-Nov-19 2 Proofread paper (ENAGO) 1 paket 4.639.496    4.639.496    -            185.580        4.453.916       

22-Nov-19 3 Translate paper 1 paket 4.200.000    4.200.000    -            168.000        4.032.000       

07-Des-19 4

Pembayaran publikasi jurnal 

internasional 1 paket 11.200.000  11.200.000  -            448.000        10.752.000     

31.919.496  -            1.276.780     30.642.716     

45.971.396  -            1.838.856     44.132.540     

14 Mei 2019 1 Pembelian ice box 1 paket 1.518.400    1.518.400    -            -                    1.518.400       

1.518.400    -            -                    1.518.400       

80.000.000  -            3.789.468     76.210.532     

A Belanja Non Operasional

Jumlah Belanja Non Operasional (B)

III Belanja Barang Modal

I Belanja Personil

Jumlah Belanja Personil

II Belanja Barang Operasional

Jumlah Belanja Operasional (A)

A Belanja Operasional

Utilising the fourth industrial revolution for groundwater vulnerability assessment using the susceptibility index 

(SI) method in Semarang coastal aquifer

LAPORAN PENGGUNAAN DANA

PENELITIAN UNGGULAN  – HIBAH BERSAING DANA RKAT

FAKULTAS TEKNIK UNDIP TAHUN ANGGARAN 2019

Pajak

Jumlah Barang Inventaris

Jumlah Belanja Barang Operasional (A+B)

Jumlah Pengeluaran

 

Mengetahui, 

KetuaDepartemenTeknikGeologi 

 

Najib, ST, M.Eng, PhD 

NIP. 197710202005011001 
 

Semarang,     November 2019 

KetuaPeneliti 

 

 

 

Dr. rer. nat. Thomas Triadi P, ST, M.Eng 

NIP. 197712112005011002 

 
 

 

 

 

Comment [l2]: Perlakuanpajak TIDAK 

BOLEH GLONDONGAN..harus 

disesuaikan per item pengeluaran 

apakah perlu dikenakan Pajak/ Tidak 

 

 

ContohKasus : 

Tidak diperbolehkan menghitung 

pajak PPH Pasal 23 dari total belanja 

Operasional.. 

Misal 4 % x total belanja 

operasional SALAH 

 

 



CONTOH ID BILLING PPH PASAL 23 
 

 

 

 

 

Comment [l3]: Dipastikan bahwa 

Nama Penyetor PPH Pasal23  adalah 

PTNBH Universitas Diponegoro 



 

CONTOH HIBAH BARANG MODAL 

 

 



Lampiran 3 (Honorarium Personil Luar Undip)

No. Nama NIM/NIK NPWP Jabatan Tarif Jumlah Bruto
Potongan 

Pajak
Jumlah Bersih Tanda Tangan

1 Aditya Febrianto Ramadhan 21100113140047 Pembantu lapangan 75.000            30 OH 2.250.000          135.000             2.115.000          1

2 Luhung Bagas Pangaran 21100112170001 Pembantu lapangan 75.000            30 OH 2.250.000          135.000             2.115.000          2

3 M Taufiqurrahman 21100113130116 Pembantu lapangan 75.000            30 OH 2.250.000          135.000             2.115.000          3

4 Muh Mursalin 21100113130105 Pembantu lapangan 75.000            30 OH 2.250.000          135.000             2.115.000          4

5 Rhiski Bayu Sarwoputo 21100113120048 Pembantu lapangan 75.000            30 OH 2.250.000          135.000             2.115.000          5

6 Yodi Listianto Adji 21100115140059 Pembantu lapangan 75.000            30 OH 2.250.000          135.000             2.115.000          6

13.500.000        810.000             12.690.000        

Terbilang :

Mengetahui, Semarang,  31 Juli 2019

Ketua Departemen Teknik Geologi Ketua T im / PIC

Najib, ST., M.Eng, PhD Dr. rer.nat. Thomas Triadi Putranto, ST, M.Eng

NIP. 197710202005011001 NIP.198211072005012001

Daftar Penerimaan Honorarium Tim Peneliti

KEGIATAN : Utilising the fourth industrial revolution for groundwater vulnerability assessment using the susceptibility index (SI) method in Semarang coastal aquifer

Tiga Belas Juta Lima Ratus Ribu Rupiah

Frek. 

Jumlah

 

NIM/NIK WAJIB DIISI 



No. Nama NIK/NIM/NPWP Alamat Rumah Jabatan Tarif Jumlah Bruto
Potongan 

Pajak (6%)
Jumlah Bersih Tanda Tangan

1 Aji Bagas Putro
 Jl. Jeruk VIII/13 

Semarang 

Jasa pemasangan logger 

curah hujan dan kualitas 

airtanah di sumur pantau

17.510.204    1 OK 17.510.204        1.050.612          16.459.592        1

2 Pelangi Laksmita Putri
 Jalan Karina Raya, 

Kab. Kendal Jasa digitasi peta tematik
1.500.000      1 OK 1.500.000          90.000                1.410.000          2

19.010.204        1.140.612          17.869.592        

Terbilang : Sembilan Belas Juta Sepuluh ribu Dua Ratus Empat Rupiah

Mengetahui, Semarang,  31 Agustus 2019

Ketua Departemen Teknik Geologi Ketua T im / PIC

Najib, ST., M.Eng, PhD Dr. rer.nat. Thomas Triadi Putranto, ST, M.Eng

NIP. 197710202005011001 NIP.198211072005012001

Frek. 

Jumlah

Daftar Penerimaan Jasa

KEGIATAN : Utilising the fourth industrial revolution for groundwater vulnerability assessment using the susceptibility index (SI) method in Semarang coastal aquifer

 
 

 

 

 

 

 

 

 

NIM/NIK WAJIB DIISI 



CONTOH SURAT TUGAS 

 

 

 

 

 

Diisi NIK jika 

bukan mhs. 

Comment [l4]: NIP/NIM/NIK wajib 

diisi 

 



CONTOH DAFTAR HADIR PENDUKUNG KONSUMSI 
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